-

. ‘ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES j«/
Guatemala, 28 de febrero de 2025 .

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO ”
Directora General de las Artes :
Ministerio de Cultura y Deporte;

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora / -2
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades signdo el siguiente: / / /

Nombre completo del Contratista: WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ‘FKES Cul: 2701 24284 0116 /
Numero de contrato: 029-053-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 42025 _~—~
Servicios: TECNICOS —~ Nit del Contratista: 96718420 e
Numero de Factura: 1983401295 _— Serie: E4EBDC72 —
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 e Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contrato Q. 12,790.32 / Plazo del Contrate: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: s

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE FO
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y D)
. dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segé
Tercera). o

Clausula de contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

ndo las gestiones y pr mientos necesarios para el trémite de pago de servicios basicos: luz,

a) Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica realj

riguez Padilla".
b) Apoyé a la Direccién de Formacién ica efectuando las gesti

c) Apoyé a la Direccion de Formaciprf Artistica realizando | estiones y procedimientos necesarios pa tramite y pago de viaticos a coordinadores
y personal de la Direccién.

d) Apoyé a la Direccion de F
en el renglén presupuestario 141, 142 y 196.

€) Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica en la gestion, comunicacion y procedirgi
de compras, almacén, juridico y financiero de la Direccién General de las Artes.

f)  Brindé apoyo en la consolidacion de expedientes de talleristas que prestaron sus servicios s renglones 185 y 189 de Escuelas Nacionales,
Academias Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccion de Formacion Artistica
g) Apoyé en la revision de las nominas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerarip”y 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, manteniendo al dia todos los pagos del personal de |a-Direccién de Formacion Artistica.
h) Apoyé en la actualizacion de la base de datos del personal contratado en los renglones presupugstarios 011 “Personal Permanente” y 021 “Pi al
Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que por dérecho les correspondian se le asignaron

de forma directa con los departamentos -

i) Brinde apoyo en la publicacion en el Sistema de Guatecompras, del -NPG- de los sgpficios que fu€ron contratados en la Direccion de Formacion
, resoluciones, facturas, oficios, entre otros) de los -

Artistica, asi mismo se incorpord, los anexos a los -NPG-, documentacioén de so
servicios bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18.
3 i) Brindé apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los Contratos Adrflinistrativos y/o Actas Administrativas, asi como, de las
e Resoluciones de baja, de los distintos renglones que conforman el subgrupo 18.

WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ FLORES,.V"“J > LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO
Nombre Completo del Contratista //" Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios - 7
> (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
/,
P d

Lic. José Francisco Guillén Ruano

@ 1% ./'JV i
v / / ——
Firmgfde Contratista Firmay sel]fu?rsmmﬁdauﬁe“s@:os Serviclos—
(segun Clausula de contrato: Décifmg Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDAD
g Guatemala, 28 de febrero de 2025 _"

.
Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FI} de actividades si el siguiente: / ,’/ ’ > P =
- / é-""
Nombre completo del Contratista: WUINQULER MIJAEL VELAS FLORES cut 2701 24284 0116/
Numero de contrato: 029-053-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2025 7
Servicios: TECNICOS  ° L = Nit del Contratista: 96718420 _~ ___—
Numero de Factura: 1983401295 _~— g ie: g E4EBDC72_~— /
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 S i rme:  02/01/2025 AL 28/02/2025 /
Monto Total del Contrato Q. 12,790.32 e 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta
los servicios:
Objetivos del Contrato: o~ <

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECﬁ’Icos para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segé
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante el periodo comprendido:

sarios para el trdmite de pago de servicios basicos:

a) Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica realizand gestiones y procedimiel
", la Escuela Nacional de Arte Dramético "Carlos Figueroa

luz, agua y telefonia; de la Escuela Nacional de "Marcelle Bonge de De;
Judrez" y la Escuela Nacional de Artes Plastied’s "Rafael Rodriguez Padilla".
Apoyé a la Direccién de Formacion Artig#i€a efectuan: s gestiones y procedimientos necesarios para realizar las requisiciones de compras de
los grupos de gasto 100, 200 y 300. v

c) Apoyé a la Direccién de Formacion Artisti
coordinadores y personal de la Direccion:
Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica realizando |
servicios en el renglén presupuestario 141, 142 y 196
Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica en la gestion, comunicacién y procedimientos que se:
departamentos de compras, almacén, juridico y financiero de la Direccién General de las Artes.
f) Brindé apoyo en la consolidacion de expedientes de talleristas que prestaron sus servicios en | nglones 185 y 189 de Escuelas Nacionales, )

Academias Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccion de Formacion Artistica. / >
0"y

b

lizando las gestiones’y procedimientos necesarios para el tramite y pago de viaticos a

d estiones y procedimientos necesarios para la ion, compra y liquidacion por

)

lizaron de forma directa con los

Apoyé en la revision de las nominas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerari
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, manteniendo al dia todos los pagos del personal de la Direccién de Formacion Artistica

Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 021

“Personal Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que-por deregho les correspondian se le

asignaron.
i) Brinde apoyo en la publicacién en el Sistema de Guatecompras, del -NPG- de los seryi

' Artistica, asi mismo se incorpor6, los anexos a los -NPG-, documentacién de e (contratos, re:

g

h,

s que fueron contratados en la Direccién de Formacién
ciones, facturas, oficios, entre otros) de

los servicios bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18. P
) Brindé apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los Cefitratos A
fupo

ativos y/o Actas Administrativas, asi como, de las
N Resoluciones de baja, de los distintos renglones que conforman el
k) Apoye en otras actividades relacionadas con la contratacién

WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ FLO LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUAN
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Lic.pJosé Francisco Guillén Ruano -
\ Director Técnica Il
ireccion de Forghacion Artistica

o

-

Firma d ntratista




e ’
INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 28 de febrero de 20‘27

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora )

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de acWo el siguiente: // -
Nombre completo del Contratista: WUINQULER MIJAEL VELAS FLORES cut: 2701 24284 0116 )

Numero de contrato: 029-053-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2025

Servicios: TECNICOS /~ Nit del Contratista: 96718420 -~

Namero de Factura: 1983401295 . Serie: E4EBDC72 e
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 - / Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025 " _
Monto Total del Contrato Q. 1,2790.32 7/ Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

servicios:

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion, diligeneia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de
Servicios, que se describen a odntinuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun
Clausula de contrato: Tercera)’

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé a la Direccién deFormacion Artistica en la realizaicon de modicaciones presupuestarias relacionadas a los servicios basicos en el sistema
de Siges. =

i

B Apoyé a la Direccion de Formacion Artistica efectuando la gestion de solicitud de cuota de las compras de los grupos de gasto 100, 200 y 300.

c) Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica realizando las gestiones y registro para el tramite de viaticos a los c/gorﬁinadores ypersonaldela _~ !
Direccién. 4

Brindé apoyo en la elaboracién de avales presupuestarios en las contrataciones de los renglones 1894’86 de Escuelas Nacionales, Academias
Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccion de Formacion Artistica.

d)

e) Brindé apoyo en la elaboracion en los pedido de requisicion de la contratacion de subgrupo 18.

/

/

WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ FLORES LIC. _ JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANG

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

i) :

e

G A\
Firma de atista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Cléusula de contrato: Décima Primera)




